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Российская Федерация

Республика Бурятия

Муйский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «СЕВЕРОМУЙСКОЕ»

	671564  п. Северомуйск Муйского р-на 

ул. Ленина, 6а 

Тел/факс:8(30132)-61-001
E-mail: 1234562015 @mail.ru
Официальный сайт: www.severomuysk.ru 



	 УФК по Республике Бурятия

бик 048142001, инн 0317006065, 

кпп 031301001

р/с 40101810600000010002

л/с 03023006320

ОКАТО 81235553000, ОГРН 1050301351352

Банк: ГРКЦ НБ Респ. Бурятия Банка России г. Улан-Удэ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 13
«18» мая 2015 г.         






п. Северомуйск 
	Об утверждении административного регламента  «О совершении нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселения» на территории МО ГП «Северомуйское»


        В связи с отсутствием нотариуса на территории МО ГП «Северомуйское», руководствуясь Приказом Минюста России от 27.12.2007г. № 256, Уставом муниципального образования городского поселения «Северомуйское»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент «О совершении нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений». (Приложение № 1)
2. Опубликовать  настоящее постановление на официальном сайте мо ГП «Северомуйское».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава МО ГП  «Северомуйское» -  руководитель
администрации МО ГП «Северомуйское»




Рудич В.В.
Приложение № 1
утвержденное постановлением  Администрации  МО ГП «Северомуйское» 
от «18» мая  2015 года № 13 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«О совершении нотариальных действий главами местных администраций поселений и  специально уполномоченными должностными лицами  местного самоуправления поселений» 

Глава местной администрации поселения или специально уполномоченное должностное лицо местного самоуправления поселения имеют право совершать нотариальные действия в случае, если в соответствующем поселении отсутствует нотариус.

При этом глава местной администрации поселения в соответствии с Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов, утвержденной Приказом Минюста России от 27.12.2007 N 256, имеет право совершать нотариальные действия сам, по должности, либо может своим решением возложить право совершения нотариальных действий на одно или нескольких должностных лиц местного самоуправления.

Информация о принятом решении должна быть доведена до сведения граждан, проживающих на территории поселения, Управления Минюста России по Республике Бурятия (далее Управление) и Нотариальной палаты Республики Бурятия (далее – Палата). Управление информирует глав местных администраций о действующих на территории нотариальных округов, в пределах которых находятся соответствующие поселения, нотариусах, занимающихся частной практикой, уполномоченных в установленном порядке выдавать свидетельства о праве на наследство и принимать меры к охране наследственного имущества.

Компетенция должностных лиц местного самоуправления по совершению нотариальных действий значительно уже компетенции нотариусов.

При этом необходимо учитывать, что должностные лица местного самоуправления вправе удостоверять обычные завещания, а принимать закрытые завещания в соответствии со статьей 1126 Гражданского кодекса Российской Федерации они не имеют права.

За совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий, должна взиматься государственная пошлина в размерах и порядке, установленных главой 25.3 Налогового Кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ) (таблица №1).

Таблица №1

	№
	Нотариальное действие
	Размер гос. пошлины

	1
	удостоверять завещания
	100 рублей

	2
	удостоверять доверенности;
	за удостоверение доверенностей на совершение сделок (сделки), требующих (требующей) нотариальной формы в соответствии с законодательством Российской Федерации
	200 рублей

	
	
	за удостоверение прочих доверенностей, требующих нотариальной формы в соответствии с законодательством Российской Федерации
	200 рублей

	
	
	за удостоверение доверенностей, выдаваемых в порядке передоверия, в случаях, если такое удостоверение обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации
	200 рублей

	
	
	за удостоверение доверенностей на право пользования и (или) распоряжения имуществом, за исключением автотранспортных средств


	детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам - 100 рублей;

	
	
	
	другим физическим лицам - 500 рублей;

	
	
	за удостоверение доверенностей на право пользования и (или) распоряжения автотранспортными средствами:


	детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам - 250 рублей;

	
	
	
	другим физическим лицам - 400 рублей;

	3
	принимать меры по охране наследственного имущества и в случае необходимости управлению им;
	600 рублей

	4
	свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;
	10 рублей за страницу копии документов или выписки из них

	5
	свидетельствовать подлинность подписи на документах;
	на документах и заявлениях, за исключением банковских карточек и заявлений о регистрации юридических лиц
	100 рублей

	
	
	на банковских карточках и на заявлениях о регистрации юридических лиц (с каждого лица, на каждом документе)
	200 рублей

	6
	удостоверяют сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
	на документах и заявлениях, за исключением банковских карточек и заявлений о регистрации юридических лиц
	100 рублей



	
	
	на банковских карточках и на заявлениях о регистрации юридических лиц (с каждого лица, на каждом документе)
	200 рублей

	7
	удостоверяют факт нахождения гражданина в живых;
	100 рублей

	8
	удостоверяют факт нахождения гражданина в определенном месте;
	100 рублей

	9
	удостоверяют тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографии;
	100 рублей

	10
	удостоверяют время предъявления документов;
	100 рублей

	11
	удостоверяют равнозначность электронного документа документу на бумажном носителе;
	50 рублей за каждую страницу документа на бумажном носителе

	12
	удостоверяют равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу.
	50 рублей за каждую страницу документа на бумажном носителе


При совершении должностными лицами местного самоуправления нотариальных действий предоставляются льготы по уплате государственной пошлины для физических и юридических лиц, установленные подп. 11, 12 п. 1 ст. 333.35, ст. 333.38 НК РФ. Так, в частности, от уплаты государственной пошлины за совершение нотариальных действий освобождаются:

- Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы;

- участники и инвалиды Великой Отечественной войны;

- инвалиды I и II группы - на 50 процентов по всем видам нотариальных действий;

- физические лица - за удостоверение завещаний имущества в пользу Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований;

- лица, получившие ранения при защите СССР, Российской Федерации и исполнении служебных обязанностей в Вооруженных Силах СССР и Вооруженных Силах Российской Федерации, - за свидетельствование верности копий документов, необходимых для предоставления льгот;

- физические лица - за удостоверение доверенности на получение пенсий и пособий.

Статьей 333.25 НК РФ устанавливаются особенности уплаты государственной пошлины при обращении за совершением нотариальных действий. В частности, за совершение нотариальных действий государственная пошлина уплачивается с учетом следующих особенностей:

- за нотариальные действия, совершаемые вне помещений нотариальной конторы, органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, нотариальный тариф взимается в размере, увеличенном в полтора раза.

- при удостоверении доверенности, выданной в отношении нескольких лиц, государственная пошлина уплачивается однократно.

Администрация поселения, являющаяся главным администратором доходов бюджета, производит зачисление наличных денежных средств по коду доходов 000 1 08 04020 01 0000 110, где 000 – код Главного администратора дохода, на лицевой счет получателя бюджетных средств по приносящей доход деятельности открытый на балансовом счете № 40703 «Счета негосударственных предприятий. Некоммерческие организации». 
Далее главный администратор доходов бюджета перечисляет вышеуказанные средства в бюджет поселения через единый казначейский счет (ЕКС) путем оформления заявки на кассовый расход. 
В заявке на кассовый расход указываются следующие реквизиты: 

Получатель: ИНН и КПП бюджета поселения 

УФК по Республике Бурятия (наименование бюджета поселения с указанием его лицевого счета администратора доходов бюджета, открытого на едином казначейском счете) 

р/счет № 40101810600000010002 

Банк получателя: ГРКЦ НБ РЕСП. БУРЯТИЯ БАНКА РОССИИ 

БИК 048142001 

В полях платежного поручения указываются значения: 

(104) код дохода получателя – 000 1 08 04020 01 0000 110, где 000 – присвоенный каждому поселению код Главного администратора дохода 

(105) ОКАТО поселения 

106, 107, 108, 109, 110 – ноль («0»). 

(24) поле назначения платежа – код доходов 000 1 08 04020 01 0000 110 со знаком минус, где 000 – присвоенный поселению код Главного администратора дохода. 

Текст: перечисление государственной пошлины в доход бюджета поселения. 

В соответствии со статьей 61 Бюджетного кодекса Российской Федерации государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления зачисляется в бюджет соответствующего поселения, должностные лица которого осуществляют эти нотариальные действия.

Согласно статье 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», совершение нотариальных действий относится к числу государственных полномочий, в осуществлении которых вправе участвовать органы местного самоуправления. Соответственно эти полномочия осуществляются согласно части 2 указанной статьи только за счет собственных доходов местных бюджетов.

При совершении нотариальных действий должностные лица местного самоуправления обязаны соблюдать тайну совершаемых нотариальных действий, в связи с чем им запрещается разглашать сведения, оглашать документы, которые стали им известны в связи с совершением нотариальных действий, в том числе и после прекращения полномочий или увольнения с муниципальной службы, за исключением случаев, предусмотренных законом. Сведения (документы) о совершенных нотариальных действиях могут выдаваться только лицам, от имени или по поручению которых совершены эти действия.

Справки о совершенных нотариальных действиях выдаются по требованию суда, прокуратуры, органов следствия в связи с находящимися в их производстве уголовными, гражданскими или административными делами, а также по требованию судебных приставов-исполнителей в связи с находящимися в их производстве материалами по исполнению исполнительных документов. Справки о завещании выдаются только после смерти завещателя по представлению свидетельства о смерти.

Правила о соблюдении тайны нотариальных действий распространяются также на лиц, которым о совершении нотариальных действий стало известно в связи с выполнением ими служебных обязанностей. Суд может освободить должностное лицо местного самоуправления от обязанности сохранения тайны, если против него возбуждено уголовное дело в связи с совершением нотариального действия.

Должностные лица местного самоуправления обязаны оказывать физическим и юридическим лицам содействие в осуществлении их прав и защите законных интересов, разъяснять им права и обязанности, предупреждать о последствиях совершаемых нотариальных действий с тем, чтобы юридическая неосведомленность не могла быть использована им во вред.

Нотариальное делопроизводство осуществляется должностными лицами местного самоуправления в соответствии с правилами нотариального делопроизводства, утверждаемыми Министерством юстиции Российской Федерации совместно с Федеральной нотариальной палатой.

При совершении нотариального действия должностным лицом местного самоуправления на документы проставляется собственноручная подпись указанного лица и оттиск печати местной администрации поселения или муниципального района с изображением Государственного герба Российской Федерации.

Сведения об удостоверении завещания, доверенности, а также об отмене завещания, доверенности или о внесении в них изменений должны направляться должностным лицом, удостоверившим завещание, доверенность в Палату для внесения таких сведений в Единую информационную систему нотариата.

В соответствии с приказом Минюста России от 17.06.2014 N 129 «Об утверждении Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата», к сведениям об удостоверении или отмене завещания или доверенности, предоставляемые главой местной администрации, специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления относятся:

1) номер регистрации нотариального действия в реестре для регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

2) дата регистрации нотариального действия в реестре для регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

3) сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия:

а) о физическом лице (включая: лицо, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие; лицо, принимающее участие в совершении нотариального действия в качестве свидетеля, переводчика, исполнителя завещания): фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина; дата рождения (число, месяц, год - арабскими цифрами); место жительства; реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина (наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии). В отношении иностранного гражданина или лица без гражданства эти сведения должны быть продублированы буквами латинского алфавита (за исключением случаев, если в документах, удостоверяющих личность, не используются буквы латинского алфавита в написании сведений об имени);

б) о юридическом лице, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие: полное наименование в соответствии с учредительными документами; место нахождения и реквизиты государственной регистрации (номер, дата регистрации и орган, осуществивший государственную регистрацию) юридического лица, основной государственный регистрационный номер юридического лица и идентификационный номер налогоплательщика - для российского юридического лица; регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии) - для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица;

в) о представителе физического или юридического лица (в том числе родителе, усыновителе, опекуне, лице, действующем по доверенности), помимо сведений, перечисленных в подпунктах "а" и "б" настоящего пункта, указываются: реквизиты документа, подтверждающего полномочия такого лица (наименование, дата выдачи, кем выдан, сведения об удостоверении документа, если он удостоверен); статус и (или) должность этого лица при их наличии; реквизиты документа, подтверждающего данный статус или должность (наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ);

г) о лицах, принимающих участие в совершении нотариального действия в качестве лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно, помимо сведений, перечисленных в подпункте "а", указывается причина, по которой лицо, обратившееся за совершением нотариальных действий, не может расписаться собственноручно.

Если за совершением одного нотариального действия обратилось несколько лиц, то указанные в подпунктах "а" и "б" настоящего пункта сведения указываются в отношении каждого из этих лиц. Если одно лицо обратилось за совершением нескольких нотариальных действий, сведения указываются при регистрации каждого нотариального действия;

4) вид нотариального действия с указанием наименования нотариально оформленного документа: удостоверение доверенности, отмена доверенности, удостоверение завещания, отмена завещания;

5) содержание нотариального действия;

6) сведения о лице, совершившем нотариальное действие:

а) о главе местной администрации или специально уполномоченном должностном лице местного самоуправления: фамилия, имя, отчество (при наличии), должность такого лица, наименование местной администрации или органа местного самоуправления, наименование субъекта Российской Федерации;

б) о должностном лице консульского учреждения Российской Федерации: фамилия, имя, отчество (при наличии), должность такого лица, наименование консульского учреждения, наименование страны нахождения консульского учреждения;

7) сведения об оплате за совершение нотариального действия:

а) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа), взысканной за совершение нотариального действия, или сумма сбора, взысканного должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) денежная сумма (цифрами), полученная нотариусом за оказание услуг правового и технического характера;

в) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа) за совершение нотариального действия, не взысканная в связи с предоставлением льготы при обращении за совершением нотариального действия в соответствии со статьей 333.38 НК РФ, и основание освобождения от уплаты государственной пошлины (нотариального тарифа) или сумма сбора, не взысканная должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации в связи с предоставлением льготы при обращении за совершением нотариального действия в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа), возвращенная полностью или частично на основаниях и в порядке, предусмотренными статьями 333.25 и 333.40 НК РФ, и реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ), на основании которого возвращается государственная пошлина (нотариальный тариф);

8) особые отметки (например, сведения об изменении, внесенном в нотариально оформленный документ, причины (основания) внесения изменения и характер изменения; факт удостоверения сделки с участием ограниченно дееспособного лица, несовершеннолетнего, лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно; факт совершения нотариального действия по льготному тарифу).

При совершении нотариальных действий должностные лица местного самоуправления должны руководствоваться:

- Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1;

- Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов, утвержденной приказом Минюста РФ от 27.12.2007 N 256;

- Формами реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденных приказом Минюста России от 10.04.2002 N 99;

- Правилами нотариального делопроизводства, утвержденными приказом Минюста России от 16.04.2014 N 78.

Управлением ведется электронный реестр сведений о должностных лицах органов местного самоуправления, уполномоченных на совершение нотариальных действий, размещенный в целях информирования граждан, заинтересованных органов и организаций на Интернет-сайте Управления. 

Управлением ведется картотека с образцами подписей должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных на совершение нотариальных действий и оттисков печатей муниципальных образований. В целях поддержания картотеки в актуальном состоянии, в том числе регулярном обновлении имеющейся в ней информации, не реже 1 раза в 2 года Управлением направляются письма органам местного самоуправления с просьбой предоставить образцы подписей и оттисков печатей по рекомендуемой форме карточки (приложение №1).

Приложение №1

_________________________________________________

__________________________________________________

(наименование сельского поселения)


Адрес: ____________________________________________________

_________________________________________________________________


Тел.:  ____________________________________________________


Должность (Ф.И.О)_________________________________________

      Должность: (Ф.И.О)_________________________________________

Образцы подписи главы администрации:

	
	
	
	
	


Образцы подписи специалиста администрации:

	
	
	
	
	


Образцы оттиска печати:
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